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El tiempo es implacable y corre inexorablemente hacia
horizontes cada vez mds lejanos, dejando atrds los plazos
establecidos por nosotros y para nuestros proyectos.

En 1994 se concluyeron los primeros resultados defini-
tivos de la Comisidn internacional que elaboraba desde
1989 la Norma ISAD(G) aunque no se hacen publicos,
a través de las versiones inglesa vy francesa, hasta 1995
con el propdsito de sentar, de forma estable y genera-
lizada, los principios de la Descripcidn archivistica y uni-
formar su aplicacién.

Se abrfa para la comunidad archivistica un periodo de
cinco afios —entonces lejano pero cada vez mds proximo—
para la reflexion, la experimentacién y las sugerencias.

El hecho de que el espafiol no sea lengua oficial del
CIA, a pesar de que el nimero de archiveros que se
comunican gracias a ella supone un porcentaje sufi-
cientemente consistente como para reclamar un tercer
puesto junto a aquéllas, supuso de entrada un retraso,
respecto de otros paises, para la difusion de la version
en nuestro idioma.

El desconocimiento bastante generalizado del proceso
de elaboracién —mds de seis afios— de la Norma y de
sus sucesivas aportaciones, fue un apéndice negativo a
aquel retraso.

Y a esto hay que afiadir la falta de activacién de la
coordinacién por parte del Ministerio de Cultura en la
blsqueda de la alternativa espafiola que le fue enco-
mendada y que habrd de ir mds alld de una simple tra-
duccién. Los cambios recientes en los cargos
responsables de la politica de archivos no parecen pre-
sagiar una situacién favorable para una necesaria pues-
ta a punto sobre el tema. Creo que es hora de que los
profesionales nos pronunciemos.

A raiz de la reunidn celebrada en el Archivo Histérico
Nacional el |3 de noviembre de 1995, convocada con-
juntamente por la Subdireccion General de Archivos
Estatales y la Asociacion Nacional de Archiveros (ANA-

BAD), para presentar oficialmente la versidn en caste-
llano, se considerd la necesidad de una difusion amplia
de esta traduccion a todos los profesionales y la conve-
niencia de formar grupos de trabajos coordinados bien
por las Asociaciones profesionales bien por los Servicios
o unidades administrativas de las distintas Comunidades
Auténomas, responsables en materia de archivos.

La difusién ha sido a partir de entonces suficiente y nin-
gun profesional podrd alegar ignorancia. Los grupos de
trabajo empiezan a ofrecer sugerencias que habrdn de
ser consensuadas a nivel nacional.

Desde el Archivo General de Andalucia y tras la invita-
cién general del mes de noviembre se han llevado a
cabo sucesivas actuaciones con el fin de cooperar, a
partir de los archivos integrados en el Sistema Andaluz
de Archivos, en la busqueda de la referida alternativa
con el convencimiento, en primer lugar, de que en las
actuales circunstancias es necesario apostar por esta
Norma internacional reclamada por todos, y, en segun-
do lugar, con el propdsito y voluntad de arrancar de
ella la respuesta a todas nuestras necesidades en mate-
ria de descripcidn archivistica para cualquier modalidad
o nivel y en cualquier archivo, sean cuales fueren.

La primera actuacién, a lo largo del mes de diciembre,
tuvo como fin la difusién del texto en castellano que
fue remitido a los profesionales andaluces junto con un
cuestionario que obligaba a la lectura y acercamiento a
la Norma para cumplimentarlo. Ambos se remitieron
al personal de los archivos centrales de las Consejerias,
de los Organismos Auténomos y de las Empresas
Publicas de la Junta de Andalucia, a los Archivos Histé-
ricos Provinciales, a los ocho archivos de las Diputa-
ciones Provinciales, a los ocho archivos municipales de
las capitales de provincia y a todos los otros archivos
municipales con archivero.

El cuestionario remitido solicitaba sugerencias y pro-
puestas, acuerdos y desacuerdos, sobre:

* La nomenclatura y terminologfa utilizada en el texto
de la Norma.

* La estructura de los campos y la enumeracion de los
elementos de descripcidn.

* La explicacidn y redaccién para los seis campos vy
para los 26 elementos de descripcion.
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* La suficiencia o insuficiencia de los campos y de los ele-
mentos de descripcion.

* Las concretas dificultades o las ventajas de su aplicacién.

* La determinacion y eleccién de los elementos de des-
cripcidn para cada nivel de descripcion.

* La valoracidn de la Norma a partir de una estimacién que
la sitdie en la linea tradicional, progresista o revolucionaria
y de facil o dificil aplicacidn.

Sin duda el ndmero de contestaciones recibidas y su con-
tenido no fue del todo proporcionado al esfuerzo e interés
que se puso al hacer la remisidn.

En menos de un 30% pueden estimarse las respuestas sin que
la mayoria profundizase en los puntos requeridos, queddndose
muchas en la repeticién de sugerencias aportadas en una recien-
te publicacién sobre la Norma!, aparecida con anterioridad a la
presentacidn oficial de la versidn en castellano de aquélla.

La segunda actuacién tuvo dos momentos que buscaron un
mayor compromiso. El 22 de diciembre se convocd en el
Instituto Andaluz del Patrimonio Histdrico una jomada de
debate y estudio a partir de dos ponencias presentadas res-
pectivamente por la Directora del Archivo General de Anda-
lucfa, Antonia Heredia Herrera, y por la Jefe de la Seccidn de
Investigacién del Archivo Histérico Nacional, M* Jestis Alva-
rez Coca, que fueron seguidas y comentadas por los cerca
de doscientos archiveros asistentes, favoreciendo asi una
mayor familiarizacién con los contenidos de la Norma.

Seguidamente se formd una Mesa de Trabajo que buscd la
representatividad de todos los archivos de los distintos sub-
sistemas. Sus componentes? que han trabajado a lo largo de
febrero y marzo del 96 han aportado las conclusiones que
ahora se publican.

Se ha partido de la experimentacién de cada uno de ellos
al aplicarla en sus respectivos archivos, a nivel de fondo, de

series y de unidad documental.

Se han aportado experiencias a partir de la reconversién de ins-
trumentos de descripcidn editados (guias, inventarios, catdlogos).

Se han tenido en cuenta las contestaciones al cuestionario
distribuido en el mes de diciembre.

Los resultados pueden agruparse en los siguientes epigrafes:
a. Observaciones de cardcter general.

b. Modificaciones estimadas en las Areas y en los elemen-
tos de descripcidn.

¢. Modificaciones al Glosario
d. Propuesta de modelo alternativo

e. Fijacién de los elementos de descripcién para cada nivel
de descripcion

f. Propuesta final.

OBSERVACIONES DE CARACTER GENERAL

Hemos entendido a la Norma como herramienta normali-
zadora en el trabajo diario de descripcidn archivistica para
cualquier nivel (fondo, serie, unidad documental) y como
producto final y completo para la difusién y uso de cual-
quiera de sus representaciones definitivas o instrumentos
de descripcidn (gufa, inventario, catdlogo).

Hemos tratado de aplicarla en cualquier archivo, para cual-
quier fondo, para cualquiera de sus partes integrantes y para
las colecciones.

Y hemos concluido que:

* Existen dificultades de conciliar las necesidades de un
archivo administrativo y de un archivo histérico

* La Norma estd pensada mds para fondos de instituciones
histéricas que para fondos que estdn en vias de produc-
cién (archivos de oficina, archivos centrales)

* No hay dificultad de aplicacién para un fondo cerrado y
para elaborar los instrumentos equivalentes a una gufa y
a un inventario.

* Hay dificultad de aplicacién cuando se desciende a las uni-
dades documentales.

* Queda de manifiesto la vinculacién de la Norma al pro-
ceso de identificacion y valoracién, cuyos estudios y resul-
tados necesariamente han de ser previos.

* Hemos hecho mucho hincapié en la definicién y conteni-
do del Area primera, la de Identificacidn, por ser la de
obligado cumplimiento en cualquier nivel de descripcidn.

MODIFICACIONES ESTIMADAS

Las conclusiones a las que hemos llegado afectan a las
Areas en su conjunto y a los elementos de descripcion.

AREAS

Consideramos que, manteniendo su ndmero (seis), es con-
veniente realizar las siguientes modificaciones:

Area de identificacién

Proponemos la denominacién de “Area de Identificacion
y Localizacién”, porque entendemos que la identificacion
no implica la localizacién y ésta es del todo necesaria para
la descripcion archivistica en su doble dimensién de cédi-
go de referencia o ubicacién del archivo (identificacidn del
pafs, tipo de archivo) y signatura® para la unidad de des-
cripcién.

Area de contenido y estructura
Proponemos pasar a segundo lugar el AREA DE CONTE-
NIDO Y ESTRUCTURA yendo a ocupar el tercer lugar el

I3

INFORMACION Bibliografica y Documental

135



PH Boletin18

INFORMACION Bibliografica y Documental

Area DE CONTEXTO, atendiendo a la estrecha relacidon
entre la identificacién y el contenido que no deberd rom-
perse por la interseccién entre ellas del AREA DE CON-
TEXTO.

ELEMENTOS DE DESCRIPCION*

Los cambios propuestos por lo que afecta a este punto son
los siguientes®:

(/1 Area DE IDENTIFICACION Y LOCALIZACION)

Cédigo(s) de referencia

Sustituir por:

|. Cddigo(s) de referencia/signatura
Se satisfarfa de esta manera la ubicacién para un depdsito
concreto (pais, localidad, archivo) y la localizacién en el
mismo (ndmero de orden de y en la unidad de instalacién).

Titulo

Sustituir por:

2~ Nombre de la unidad de descripcién
Rechazamos el término “titulo” por inapropiado. Las
sugerencias aportadas en el trabajo citado en la nota (1)

nos parecen suficientes en tal sentido.

Consideramos que para este elemento hay que abrir los
siguientes subcampos que deben quedar expresos:

0- Fondo#/Coleccidn
0.0~ Subfondo (Seccién)
0.0.0— Serie

0.0.0.0—~Unidad documental.

Con lo cual quedarfan siempre reflejados en el Area de
identificacién: procedencia y productor.

Ejemplo:
0~ Ayuntamiento de Coria del Rio.
00~ Alcaldia

0.0.0— Expedientes de protocolo
0.0.0.0—-(E) Visita del presidente del gobierno.

Fechas extremas de los documentos
de la unidad de descripcion.
Sustituir por:
3— Fecha(s) de la unidad de descripcidn
Entendemos que la especificacién de “documentos” es con-

fusa y la de “extremas” hay que suprimirla porque tal preci-
sidén no conviene cuando se trata de unidades documentales.
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Consideramos también, sumandonos a la obra citada,
que no son precisos dos elementos de descripcidn
expresos referidos a la cronologfa. Las fechas de creacién
y extincidn de la institucidn estardn indicadas en el apar-
tado relativo a la Historia de la Institucion.

Nivel de descripcion.

Aungue en un primer momento estimamos su supresion,
justificada a partir del cambio propuesto en 1.2, sin embar-
go quizd pueda permanecer para precisar hasta qué por-
menorizacién se lleva a cabo la descripcién, cuando
describamos a nivel de fondo. No serd preciso para la des-
cripcién a nivel de serie, ni a nivel de unidad documental.

Asl pues quedarfa:

4~ Nivel de descripcién

Volumen de la unidad de descripcién
(cantidad, volumen, tamaiio)

Sustituir por:
5~ Volumen de la unidad de descripcién (cantidad, volumen)

Para precisar este elemento sélo habrd que referirse a la
cantidad de las unidades de conservacién, cuantificadas
por su nimero o por su volumen. Cuando la referencia
aluda a unidades documentales serd preciso constatar el
soporte ademds de su ndmero.

No consideramos que el tamafio (=formato) tenga su
sitio aqui, sino en las “caracteristicas fisicas” recogidas en
el Area DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZA-
CION.

Ejemplo:

245 legs + 10 libros (54 m/l)
20 disquettes

8 fotografias

25 pergaminos

(Al final, en un Apéndice, hemos incluido algunos ejem-
plos para este Area)

(3/Il Area DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA)

Alcance y contenido/Resumen
Sustituir por:
6.~ Contenido

Entendemos que en este elemento habrfan de abrirse los
siguientes subcampos

6.1 —Resumens
6.2—Descriptores o encabezamientos autorizados
6.3— Cddigo administrativo?
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Valoracioén, seleccion y eliminacion.

Consideramos que la seleccidén que determina la conser-
vacién o la eliminacién son consecuencias de la valora-
cién y por lo tanto no pueden ofrecerse en una
enumeracion correlativa. Asi pues, nuestra propuesta es
sustituir por

7— Valoracién
7.1 — Conservacion
7.2— Expurgo:
. plazo
. técnicas muestreo

Ejemplo:

7.1 — Permanente/expurgable

7.2— Fecha de expurgo/muestreo cronoldgico
Nuevos ingresos

8~ Nuevos Ingresos

Organizacién

También estamos de acuerdo, en este punto, con las apor-
taciones contenidas en la obra citada en la nota |

Sustituir por:

9~ Organizacién
9.1 — Clasificacion
9.2~ Ordenacién

En el caso de descripcidn a nivel de fondo especificare-
mos clasificacién orgdnica, funcional o por materias (si
es que asf fuera); en el caso de descripcidn a nivel de
serie indicaremos los cédigos para tal serie en el cuadro
de clasificacién del fondo y especificaremos el tipo de
ordenacién cuando describamos a nivel de serie o de
unidad documental.

(2/IIl Area DE CONTEXTO: Historia y custodia)
Hemos suprimido el nombre del productor cuyo lugar
no debe ser el CONTEXTO, sino el Area de IDENTIF-
CACION 'y segiin nuestra propuesta queda suficiente-
mente incorporado a dicha Area,

Nombre del Productor

Suprimir

Historia Institucional/Biogrifica
10— Historia de la Institucién/Biografia
La institucidn serd la titular del fondo que en el caso de

un fondo personal o familiar, serd la persona o familia
generadora de dicho fondo.

Cuando se trate de una coleccién aqui podrd incluirse la
biografia del coleccionista.

Fechas extremas en que el organismo
productor ha generado los documentos.

Suprimir

Historia de la custodia de los documentos
Sustituir simplemente por

| 1 = Historia de la custodia

Forma de ingreso

|2~ Forma de ingreso

Ejemplo:

transferencia n° drgano productor, fecha
compra propietario, fecha

donacién donante, fecha

depdsito procedencia, fecha

(4/\V Area DE CONDICIONES DE
ACCESO Y UTILIZACION)

Situacién juridica

| 3.~ Situacidn juridica

Condiciones de acceso

|4~ Condiciones de acceso

Derechos de autor/Normas sobre reproduccion

|5~ Derechos de autor/Normas sobre reproduccion

Lengua de los documentos

|6~ Lengua
ARadiremos:
|7~ Escritura

I8~ Tradicién documental
En el caso de copias, junto con la especificacidn de la moda-
lidad (traslado, certificacidn, etc.) indicar la fecha de ésta.
Caracteristicas fisicas

19— Caracteristicas fisicas (incluidos el estado de conserva-
cién vy el formato)
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Instrumentos de descripcion
20~ Instrumentos de descripcién

(5/V Area DE DOCUMENTACION ASOCIADA)

Localizacién de los documentos originales

21~ Localizacidn de originales

Existencia de copias
Sustituir por:

22— Existencia de reproducciones

Unidades de descripcion relacionadas en el archivo.

23~ Unidades de descripcidn relacionadas en el archivo.

Documentacién complementaria en otros archivos.

24— Documentacidon complementaria en otros archivos.

Bibliografia
25— Bibliograffa

(6/V Area DE NOTAS)

MODIFICACIONES EN EL GLOSARIO

Consideramos que una vez se consenste el modelo espa-
fiol, alternativo a la Norma ISAD(G), serd preciso revisar el
glosario modificando algunas definiciones e incorporando
quizd algin término.

PROPUESTA DE MODELO ALTERNATIVO

A continuacién ofrecemos nuestras propuestas a partir de
la materializacion en un modelo alternativo. Para una mejor
visién comparativa reproducimos antes el esquema de la
version en espafiol.

VERSION ESPANOLA DE LA NORMA ISAD(G)

| — Area de identificacién
I.|— Cdédigo(s) de referencia
|.2— Titulo
|.3— Fechas extremas de los documentos de la unidad
de descripcion
|4~ Nivel de descripcidn
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|.5— Volumen de la unidad de descripcién (cantidad,
volumen o tamafio).

2— Area de contexto
2.1 = Nombre del productor
2.2— Historia institucional/biogréfica
2.3— Fechas extremas en que el organismo productor
ha generado los documentos
24 —Historia de la custodia de los documentos
2.5~Forma de ingreso.

3— Area de contenido y estructura
3.1.~Alcance y contenido/Resumen
3.2-Valoracién
3.3—Nuevos ingresos
3.4—Organizacion.

4~ Area de condiciones de acceso y utilizacién
4.1 =Situacién juridica
4.2—Condiciones de acceso
4.3~Derechos de autor/Normas sobre reproduccién
4.4~Lengua de los documentos
4.5~Caracteristicas fisicas
4.6—Instrumentos de descripcidn.

5— Area de documentacién asociada
5.1 —Localizacién de los documentos originales
5.2—Existencia de copias
5.3—~Unidades de descripcién relacionadas en el archivo
5.4-Documentacion complementaria en otros archivos
5.5-Bibliografia.

6— Area de notas

ALTERNATIVA A LA NORMA ISAD(G)

I.— Area de identificacién y localizacién
| — Cdédigo(s) de referencia/Signatura
2~ Nombre de la unidad de descripcidn
0~ Fondo/Coleccidn, (nombre Institucién/propietario)
0.0— Sub-fondo (seccién), (funcién, érgano)
0.0.0— Serie, (denominacién de la serie)
0.0.0.0— Unidad documental, (tipologfa documental)
3— Fecha(s) de la unidad de descripcién
4.~ Nivel de descripcidn
5~ Volumen/Cantidad de la unidad de descripcién.

Il.— Area de contenido y estructura
6— Contenido
6.1.— Resumen
6.2.— Descriptores o encabezamientos autorizados
6.3~ Cddigo administrativo
7~ Valoracién
7.1 — Conservacion
7.2~ Expurgo
8~ Nuevos ingresos
9~ Organizacién
9.1.— Clasificacién
9.2— Ordenacién

Ill— Area de contexto (Historia y custodia)
|0.—Historia de la Institucién/Biografia
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| | —Historia de la custodia
|2—Forma de ingreso

IV~ Area de condiciones de acceso
| 3—Situacidn juridica
| 4—~Condiciones de acceso
| 5—Derechos de autor/Normas sobre reproduccién
|6—Lengua
|7 —Escritura
|8 —~Tradicién documental
|9.—Caracteristicas fisicas
20~Instrumentos de descripcidn

V- Area de documentacién asociada
2| ~Localizacién de originales
22 ~Existencia de reproducciones
23~Unidades de descripcidn relacionadas en el Archivo
24-Documentacion complementaria en otros archivos
25-Bibliograffa.

VI— Area de notas

FIJACION DE LOS ELEMENTOS DE DESCRIPCION
PARA CADA NIVEL DE DESCRIPCION

Es evidente que la Norma ha tenido como objeto priorita-
rio de la descripcién al fondo documental, frente a una pos-
tura quedada atrds, que iniciaba el andlisis en los archivos
por la pieza documental. De ninguna manera se descarta su
aplicacién para otros niveles (series y unidades documenta-
les), y aunque expresamente no lo indica, su aplicacion se
extiende a las colecciones.

También resulta evidente que el Area DE IDENTIFICA-
CION Y LOCALIZACION -utilizando la terminologfa de
nuestra propuesta— serd de obligada cumplimentacién para
cualquier caso, no asf todos los elementos que integran el
resto de la Areas.

Nos ha parecido Util pronunciamos en la determinacién y
enumeracion de los elementos que estimamos precisos a la
hora de describir un fondo, una serie, una unidad docu-
mental 0 una coleccidén y como consecuencia para poder
materializar la representacion global segin dichos niveles:
una gufa, un inventario o un catdlogo, a sabiendas de que
una cosa es el proceso diario de andlisis (fichas, asientos) y
otra el resultado y materializacién global del mismo (instru-
mentos de descripcién) y que la casuistica y la experimen-
tacién, lo mds amplia posible, nos ird precisando esta fijacion
de elementos.

La mayor cumplimentacién de elementos de descripcidn,
en cuanto al nimero, corresponderd al nivel de fondo y a
su representacion final en un instrumento similar a nuestra
gufa de un fondo. La suma de estas gufas en un archivo, nos
facilitard la elaboracién de la Guifa de tal archivo.

Asl pues, abreviaremos, diciendo que para este nivel reque-
riremos prdcticamente todos los elementos de descripcion
de todas las Areas. El elemento 8, sélo se cumplimentard en
el caso de fondos abiertos y el 21 y 22 no serd de obligado
cumplimiento. Convendrd en el caso de ofrecer una gufa

completar los cddigos de referencia con datos relativos a la
direccién del Archivo.

Para el nivel de serie entendemos que aparte de los ele-
mentos del Area de Identificacién y Localizacién habrian de
ser casi siempre cumplimentados los elementos del Area de
Contenido y estructura. Del Area de Contexto es posible
que sélo tengamos que cumplimentar el 12. Del Area de
Condiciones de Acceso, el 15, 16, 17y 18, sélo serdn cum-
plimentados dependiendo de los casos, si de obligado cum-
plimiento el 13, 14, 19 y 20. En cuanto al Area de
Documentacidn asociada es evidente que sélo el 23 y el 24,
posiblemente, resulten obligados.

Para el nivel de unidad documental aparte de los elemen-
tos del Area de Identificacién y Localizacién, del Area de
Contenido todos habran de ser cumplimentados, a excep-
cién del 8. Del Area de Contexto es posible que no tenga-
mos que cumplimentar ninguno. Bastante completa habrd
de ser la cumplimentacién del Area de Condiciones de
Acceso y bastante aleatoria la cumplimentacién del Area de
Documentacién Asociada.

PROPUESTA FINAL Y CONCLUSION

Entendemos que a partir de las aportaciones de todos los
grupos de trabajo, tendrd que designarse una Mesa Nacio-
nal de la Norma que articule el consenso para la propues-
ta definitiva, en la que se incluya la modificacién y precision
del glosario.

Serd conveniente la confeccidn y edicién de un Manual de
aplicacion de la Norma que mediante una ejemplificacion
lo mds variada posible precise la aplicacidn y resuelva todas
las dudas razonables para hacer efectivo, generalizado y
diario el uso de aquélla. En dicho Manual se determinardn
los elementos de descripcidn exigidos para cada nivel y por
lo tanto para la elaboracién de cada instrumento de des-
cripcién.

La programacién informatica, resueltas todas estas cuestio-
nes, no podrd ofrecer obstdculos. Existen en este sentido
experiencias que asf lo demuestran, y quiero referirme al
programa disefiado por el archivero municipal de Ubeda,
Ramdn Beltrdn, que permite una total flexibilidad de aplica-
cién de la Norma.

Por dltimo, estimamos que la reconversién de nuestros ins-
trumentos editados hasta la fecha no serd recomendable, a
no ser a nivel de fondo. En este Ultimo caso serd facil y con-
veniente volcar la informacién de todos aquellos fondos
que tengan gufa e inventario para un intercambio interna-
cional de informacion.

Desde finales de marzo hemos esperado la convocatoria
prometida de una reunién nacional, en abril, para una pues-
ta en comun, a partir de las conclusiones de los respectivos
grupos de trabajo.

La dilacién no puede dejar en el vacio esta aportacién anda-
luza que sélo podrd ser tenida en cuenta a partir de su
publicacion.
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A sabiendas de que la Mesa Nacional de Archivos Municipales,
reunida el |5 de noviembre pasado ha tomado como tema de
su proyecto colectivo el andlisis y aplicacion de la Norma
ISAD(G) y que naturalmente, partird de todas las experiencias
que hayan sido editadas, no hemos querido quedar al margen.

Mantenemos que sdlo de esfuerzos semejantes, que habran
de sumarse, la Norma ISAD(G) y cualquier otra podrdn
quedar incorporadas sin reservas a nuestro quehacer diario.

APENDICE

Al haber hecho hincapié en la necesidad de precisién, por
obligada, del Area DE IDENTIFICACION Y LOCALIZA-
CION, ofrecemos algunos modelos de aplicacién a nivel de
fondo, (a) de serie (b) y de unidad documental (c) y para
colecciones documentales (d).

Fondo cerrado. Nos situamos en el fondo denominado Con-
tratacidn que procede de la gestion administrativa de la Casa
de la Contratacién, depositado en el Archivo General de Indias.

a
)
I — (Norma ISO): pais y ciudad/A.G.l.
2~ "Contratacion’/ (Casa de la Contratacidn de Sevilla)
3—(1492) 1503-1791) 1795
4~ Descripcién a nivel de series, descendiéndose para
algunas a nivel de unidades documentales.
55876 legajos/1 762 m/l

b)
I = (Norma ISO): pafs y ciudad/A.G.l. Contr. 5772
2~ "Contratacién”/ (Casa de la Contratacién de Sevilla)
* Control del tréfico
* Expedientes de fianzas de soldados
3— 1640-1641
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I.— (Norma ISO): pais y ciudad/A.G.l. Contr. 5772, 7
2~ "Contratacién”/ (Casa de la Contratacién de Sevilla)

Notas

140

+ Control del trdfico
* Expedientes de fianzas de soldados
* (E) de Fulano

3— 12, junio 1640. Sevilla

5-4 folios

Fondo abierto. Nos situamos en un fondo municipal que
continda en formacion:

a)
| — (Norma ISO para pafs, ciudad)/AM.Utrera
2~ Ayuntamiento de Utrera
3-1492-1979 y ..
4.~ Descrito a nivel de series y para alguna de ellas a nivel
de unidad documental.
5-739 legs. + 1461 libros/ 347 m/l.

b)
| — (Norma ISO: pafs, ciudad)/AM.Utrera leg.124
2~ Ayuntamiento de Utrera
* Administracién; Personal
* Expedientes de oposiciones
3-1925-1968
9
| — (Norma ISO: pafs, ciudad)/AM.Utrera, leg. 124, 7
2~ Ayuntamiento de Utrera
* Administracién; Personal
* Expedientes de oposiciones
* Expediente de oposicién de auxiliares administrativos
3— 1968, marzo'®

Coleccién documental

d)
| — (Norma ISO: pafs, ciudad)/A.G.l. Patronato, 295
2~ "Archivo de Veragua” (Coleccién de documentos
colombinos de los duques de Veragua)
3— 1405-1749
4.~ Descrito a nivel de unidades documentales
5~ 124 unidades documentales.

(1) HH. Antonia: La Norma ISAD(G): andlisis y terminologfa. ANA-
BAD, Madrid, 1995.

(2.) Los componentes han sido los siguientes:

* Antonia Heredia Herrera, directora del Archivo General de
Andalucia.

* Mercedes Cuevas Sénchez, directora del Archivo Central de la
Consejerfa de Cultura

* Joaquin Rodriguez Mateo, director del Archivo Histdrico Provin-
cial de Huelva

* M? José Trias Vargas, directora del Archivo Central de la Conse-
jerfa de Educacién y Ciencia

* Remedios Rey de las Pefias, directora del Archivo de la Diputa-
cién Provincial de Huelva.

(3) Ob. cit. pdg.

(4.) Damos por conocidos los contenidos de cada uno de los sucesi-
vos elementos de descripcidn, a partir de la versién en castellano.

(5.) A partir de este momento las negritas hardn referencia al texto
de la versién en espafiol, las cursivas hardn referencia a nuestras
propuestas.

(6.) El fondo podrd ser tanto cerrado, como abierto. No podemos
perder de vista que la descripcién hay que considerarla también
en los archivos administrativos.

(7.) Partimos ya del cambio de orden propuesto para las Areas segun-
da y tercera.

(8.) Este subcampo deberd permitimos la flexibilidad necesaria para
incluir todos los datos requeridos, ya se trate de un protocolo
notarial, ya se trate de un expediente especifico de cualquier
Consejerfa y habremos de disefiarlo a posteriori segin las series.

(9.) En muchas Administraciones ese cédigo supone una clasificacién
preestablecida identificada con contenidos precisos.

(10.) Es la fecha de celebracidn de las oposiciones, la fecha de la con-
vocatoria podia ir en el drea de notas.



