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Departamento de Promoción de la Competencia 
Subdirección de Estadísticas  

y Recursos Documentales. 
 
 

OFERTA DE PUESTO DE TRABAJO EN LA COMISIÓN NACIONAL 
DE LOS MERCADOS Y LA COMPETENCIA 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 
 

 

Unidad: Departamento de Promoción. Subdirección de Estadísticas y Recursos Documentales 
Código del puesto: 4671564 
Denominación de puesto: Jefe/Jefa de Sección de Biblioteca 
Grupo/Subgrupo: A2/C1  
Nivel: 22  
C.E: 4.152,82 €  
Productividad: variable según desempeño. 
Forma de cobertura: comisión de servicios. Se deberá contar previamente con la conformidad por 
parte de la unidad de origen para su tramitación. 
Lugar de trabajo: c/ Alcalá, 47. 28014 Madrid 

 
FUNCIONES DEL PUESTO 

 

- Tramitación y gestión de expedientes de contratos de suscripción a bases de datos y 
publicaciones de la Biblioteca y Centro de Documentación. 

- Tareas administrativas de apoyo. Información y atención a usuarios de la Biblioteca CNMC. 
- Gestión documental Biblioteca CNMC. Catalogación y clasificación. 
- Digitalización de documentos y otras tareas relativas a conservación de bibliotecas. 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL Y CONOCIMIENTOS REQUERIDOS 

 

- Experiencia en bibliotecas, centros de documentación y/o servicios de atención al ciudadano. 
- Experiencia en manejo de bases de datos, catálogos bibliográficos en línea y plataformas 

digitales. 
- Experiencia en atención al ciudadano, de modo presencial, telefónico o vía internet (e-mail, 

plataformas web, etc.) 

 
CURSOS A VALORAR 

 

 

- Catalogación y clasificación documental. 
- Documentalista y relativos a conservación de bibliotecas. 
- Creación documentos accesibles mediante herramientas ofimáticas - Procesamiento textos, 

hojas cálculo, presentaciones, diseño web (Word, Excel, Access, PowerPoint). 
- Procedimiento administrativo. 
- Información y atención al público. 

 
CONTACTO 

 

El personal interesado puede enviar el curriculum vitae y la documentación acreditativa que 
considere oportuna a la siguiente dirección de correo electrónico: estadisticas@cnmc.es 
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